H. AYUNTAMIENTO
2011-2013

EL C. JOSE ELIGIO MEDINA RiOS Presidente Municipal de Concordia a sus habitantes hace saber:

Que el Hon_orable Ayuntamiento de Concordia, por conducto de su Secretaria, se ha servido comunicarme para los efectas
correspondientes lo siguiante:

Que en sesitn axtraordinaria No, lrece celebrada el dia 30 de marzo del afo dos

i Estado de Sinaloa;
_ « 49,79,80 fraccion 1, 81 fraccién X ¥ 82 de la Ley de Gobierno Municipal
del Estado de Sinaloa y 4-19 del Reglamento Interi i i

! « Wvo a bien aprobar el Reglamento de
Servicios y Administracion de Bienes Muebles.

Para el cumplimienta de lo expuesto, el Honorable Ayuntamiento de Concordia, ha tenido a bien expedir el siguiente;

DECRETO MUNICIPAL No. 3

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO, SERVICIOS ¥ ADMINISTRACION DE BIEMES MUEBLES
DEL MUNICIPIO DE CONCORDIA DEL ESTADO DE SINALOA i

-

Titulo |
Capitule Unico
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente feglamente es de orden pablico ¥ tiene por objeto regular la pragramacian, tramliacibn, obtencion,
adjudicacién y control da las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles o servicios gque requiera la administracian
plblica municipal del Esladg Sinaipa, !

Los erganismos pablicos descentralizados y las empresas de parficipacitn municipal mayoritaria regulan sus adquisiciones
de acuerdo a su regl

amentacion aplicable, y a falla de la misma, deben aplicar los lineamientos generales del presente
ordenamiento,

Censtituyen base da los

procedimientos a que se refiere este ordenamiento los principios de austeridad, disciplina
presupuestal, racionalidad, 1

proporcionalidad, equidad, certeza y motivacian.

Articulo 2. Este ordenamiento

se expide con fundamento en o dispuesln  por el
Adguisiciones,

articulo 28, 30 y ::31 de la Ley de
Semvicios y administracion de bienes muebles para el Estado de Sinaloa.

Articulo 3. Para los éfectos de este reglamento
l. Ayuntamiento:  Ayuntamiento de Concordia,;
Il Comité:  Comité Municipal de Adquisiciones,
I, Contraloria: Centraloria Municipal.

V. Organismos Piblicos Descentralizados: Entidades creadas
palrimonio propios, cualquiara que sea la estruciura le
V. Reglamento:  El Reglamento de Adguisiciones pa
VI. Salario Minimo:  El salario minimo diario general v

se enliende por:
Arrendamientos y Servicios:

por acuerdo del Ayuntamiento con personalidad juridica y
gal que adopten; i

ra el Municipio de Concordia.

igente en el Eslado de Sinaloa.

Articulo 4. El presente reglamento se aplica a toda persona fisica o juridica que celebre cualguier acto 0 contrato materia
del presente reglaments con el Ayuntamiento, asi como a las dependencias del mismo, i

Las operaciones que involucren parcial o totalmente recursos federales o estalales, se realizan de conformidad a lo que
establezcan los convenins respeclivos,

Articule 5. Los aclos o contra

tos sobre adquisicion de bienes ¥ servicios objeto del presente
realizarse a favor de:

reglamento, no pueden

I. Servidores plblicos municipales o miembros del Comité de Ad
mismos o tengan interés personal, familiar o de neqocios, e e
Il. Personas en cuyas empresas participe algin servidor pablico dal Ayuntamiento o miembro del Comité de Adguisiciones,
que pueda ingidir direcltamente sobre &l resullado de la adjudicacian,

IIl. Personas que sin causa justificada se encuentren incum pliendo en otro
V. Los proveedores que ter

fquisiciones que en cualquier forma intervengan en los

contrato u orden de compra concel Ayuntamiento;
gan adeudos como contribuyentes en esta Ayuntamiento.

Titwlo Il
Autoridades
Capitulo Primero
Atribuciones
Articulo B. La aplicacién del presente reglamento le corresponde a las siguientes autoridades ¥ dependan.ci»as del Municipio
de Concordia
1. El Ayunfamiento;
1L El Presidenta Municipal:
1. El Sindigo Procurador;
V. El Secretario;
V. El Comité de Adquisiciones:



V1. El Gonlralor Mun icipal;
VII. El Tesorero;
VIl Los demas Servidores

plblicos a los que se les deleguen
presenie reglamento,

facultades, para el eficaz cumplimiento de los objetivos del

Articulo 7. En materia del presente reglamenl
I Aplicar el presente reglamento en coordir
Ayuntamiento en cuanto a precio, calidad,

la, Adquisiciones tiene las siguientes abligaciones: |

acion con el Comile, buscando siempre lo mejor y més convenients para el
garanlia, oportunidad, entrega, bajos costos de instalacion, mantenimiento ¥y
demds condicionas inherentes al bien o servicio que se prelenda adguirir; !

Il. Dar 2 conocer en el mes de febrero de cada afio a las dependencias,
adquisiciones,

Ik Aprobar las adquisiciones de bienes o servicios a celebrarse por la administracion piblica municipal cuyo
seamenora 600 salarios minimo,

IV, Elaborar un Programa de Compras a mas tardar en el mes de Abril, su
de las dependencias, con el fin de llevar

V. Elaborar y distribuir a las depende
cumplimiento a todos aquellos actos rel
V1. Contar con un Padron de Proveadol
Wil Apoyar a los proveedores para el
VIl Resolver la SUSPENSIan o cancel

los mecanismos de compra y entrega de las

monto

stentado en el Programa Anual de Adquisiciones
un control sobre la realizacion de las mismas;

neias la informacion, asi como las formatos que se eslimen necesarios para dar
acionados con los programas y las adquisiciones a que se refiere este reglamento;
res, asl como actualizar el mismo:

adecuado ramite de los precedimientos que establece el presente reglamento.
acion del registio en el padran de algin proveedor

Articule 8. Las dependencias municipales deben cumplir con lo siguiente:

. Formular y remitir en el mes de marzo de cada afio. 3
El Programa Anual de Adquisiciones con base en sus necesidades roales,

Il Tomar las medidas necesarias para el uso adecuado de los bienes adquiridos;

. Presentar la solicilud de sus adquisiciones con base en sus programas y - proyectos, de acuerdo al presupuesto

autorizado y cumpliendo los requisitos previstos en este reglamento;

IV, Otorgar al personal designado por Contraloria, el libre acceso

relacionada con el ejercicio da sus atribuciones, a fin de que se verificy

£n materia de conservacion y uso de

V. Las demas que establezca estae re

a sus lugares de trabajo y enfregar la informacién

ue y evaliie el cumplimiento de las normas aplicables
los bignes perfenecientes al patrimonio municipal; y

glamento u ofras disposiciones legales aplicables,

Articulo 8. El Programa Anual de Adquisiciones debe contener lo siguiente:
I. Los objetivos y melas al lérmina del ejercicio fiscal;

Il La caiendarizacion fisica
Ill. Las necesidades reales

W. Las demdas previsiones que deban tomarse en Glenta segun la naturaleza v caractaristicas de las adquisiciones de
bienes o servicios. i

¥ financiera de la utilizacion de los recursos necesarios para su ejecucion;

Articulo 10, E programa sefialado en el arliculo anterior debe ser remitido a Tesoreria y Contraloria “El programa es de
caracter informative, no implica compromise alguno de contratacién

¥ puede ser adicionado, maodificado, suspendido o
cancelado, sin responsabilidad alguna para la dependencia,

Articulo 11. En las adquisiciones cuya vigencia rebase
Programa Anual tanto el presupuesto total como al relal
los presupuestos de los ejercicios subsecuentes debe

dando prioridad a las obligaciones contraidas en ejerci
el Ayuntamiento.

un ejercicio presupuestal, las dependencias deben determinar en el
tivo a los ejercicios de que se trate, Tesoreria en la formulacién de
cansiderar los costos que en su momente se encuentren vigentes,
cios anteriorgs siempre ¥ cuando estén debidamente aprobadas por

Capitule Segundo
Comité de Adquisiciones

Articulo 12. E| Comilé de Adquisiciones es el organe colegiado de la administracion publica municipal, con funciones de

consulta, asesoria, andlisis, opinian, orientacién y resolucion, que tiene por objeto aprobar las adquisiciones de bienes, o
senvicios a celebrarse por el Ayuntamiento, cuyo monto exceda a 600 veces el salario minimo.

Articulo 13, El Comité se integ
I. | Presidente: tesorera municipal
II. Secretario Ejecutivo: Secretario del H, Ayuntamiento

8. Primer vacal: Contralora municipal

V. Segundo vocal: Presidente da la Comision de Hacienda
V. Tercer vocal: Secretario de la Comisidn de Hacienda

ra por las sigulentes personas que tienen el cardcter de propietarios.

Los cargos de los miembros del Comité  son honorific

05 por o que no se recibe remuneracion emnémica por su ejercicio
¥ tratdndose de servidores publicos, sus funciones son i

nherentes al cargo que desempefien,
Articulo 14, Son facultades del Comité:

1. Vigilar qua se cumplan los requisitos para llevar a cabo las adauisiciones; _

il. Elegir a quien provee los bienes o servicios de cada solicilud presentada por las dependencias,

. Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demdas lineamientos que regulen en detalle el funcionamiente de la
propia Comisitn;

V. Conocer el Programa Anual de Compras elaborado per la Direcrign de Adquisiciones;
V. Proponer los lineamientos y criterios p

ara perfeccionar los sistemas y procedimientos de adquisiciones, de conformidac
con el presente reglamento: Bos
V. Supenvisar el Padién de Proveedores:

Wik Aprobar prarrogas en la adquisicion de bienes o servicios que de conformidad al presente reglamento le competan;



¥

VIl Gonocer las bases que expida la Direccion de Adguisiciones para los pracedimientos a que se refiere este reglamento
¥ presentar las observaciones Gue considere pertinentes; ¥

IX. Las demas que esltablezca este reglamento y

: otras disposiciones e
necesarias para su funcionamients, dantro del marco d

gales aplicables o aquéllas que e resulten
& este reglamento,

Articulo 15, Son facultades ¥ obligaciones del Presidenta del Comité de adquisiciones:
I. Representar a Comité;

Il Presidir las sesiones de Comits,

. Solicitar la informacian necesaria para ilustrar el ¢
V. Convocar a sesiones ordinarias y extracrdinariag;
V. Instruir al Secretariq Ejecutivo para que convonue a las sesiones:
VL. Iniciar y levantar Ia sesion, ademas de decretar los re
VILL Asistir a las sesiones del Comit, teniendo voto de cal

consideracion de los miermnbros los asunios establecidos en

riterio el Comité;

pale en las decisiones que se tomen; y
el orden del dia correspondiente,

ciones gue competan al Comité;

esiones ordinarias, elaborando lag convocatanias res
del dia, mismas que deben sar firmadas par el Presidente v en las cuales debg de constar el Ju
Il Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso, la exislencia de quérum legal;
V. Levantar el acta corespondiente a cada sesion; #

V. Ejecutar los acuerdas del Comité y llevar s
Vi Proporcionar a los miembros de Comita,
5105 le soliciten, mismos que tengan relacién

Peclivas junte con la orden
gar, dia y hora de Ia sesion;

egLimiento de tedos los asuntos materia de ésta; y
observando las disposiciones reglamentarias aplicables,

los documentos que
con las funciones que les encomienda este reglamanta, |

Articulo 17, E| Presidente del Comita gjerce el cargo por el término de la administracian municipal,

Articulo 18, Los miembras del Comité por mayoria de sus miembros integrantes pueden revocar el nombramienta de
algin integrante del Comita por las siguientes causas: !

I. Faltar a tres o mas reuniones conseculivas de trabajo del Comité s

N causa justificada; o
il Mo cumplir con las obligaciones sefial

adas en el arliculo 14 del presente reglamento,

Articule 19, El Presidente Municipal designa a su suplents de entre los integrantes dal  Comité,

Articulo 20. Dentro del primer mes de iniciada la administracién municipal, se convoca por el Contralor a los
inlegrantes del comilé para efectos de la instalacion de la misma, i

Articulo 21 El Comite deba llevar a cabo una sesiin por rimestre previa convocatoria por escrito, que con anticipacion
de cuarenta y ocho horas farmule el Presidente de |a raisma, pudiendo ademas sesionar ewlraordinariamente cuantas veces
S83 Necesario previa convocalaria

por escrito con anticipacion de veinlicuatro horas, debiendo acompanar en ambos
supuestas el orden del dia a que se sujelard la sesion y la demas infarinacion que establece el presente reglamento.

Articulo 22, Bl quérum legal requerido para sesionar vélidamenta es de la mitad mas uno de los miembros del Comité, En
caso de no existir quirum a la hara sefialada en la ool

mocatona, se debe realizar una espera de quince minulos, al térming
de la cual se declara formalmente instalada la sesion, siempre y cuando sa encuentre al Presidente v cuatro de los
integrantes del comite,

Articulo 23, Las sesiones se realizan en el lugar que se indigue en la convocatoria ¥ en elia se tratan los asuntos descritos
e el orden del dia. :

Articulo 24. El Secretario Ejecutivo debe levantar el
debiendo firmarse al calce por todos ¥ cada uno de lo
dicha acta,

Al acla se anexan los decumentos relacionados con las do
de asistencia, presentacivn de la

acia de la sesion y presentarla a mas tardar en la siguiente sesion,
s miembros del comité asistentes a la sesion que s hace constar en

cisiones tomadas tales como la convocaloria de la sesion, lista
orden del dia v estudio cor nparativo de las cotizaciones recibidas,

Articulo 25, En las sesiones del Comité Gnicamente parlicipan sus miembros, asi como su personal de apoyo, pero cuando
52 eslime necesario, puede invitar a cualquier persona que considere conveniente, a fin de esclarecer alguna duda con
relacidn a las adquisiciones susceptibles de realizar por el Ayuntamiente, las cuales parficipan Unicamente con voz, Las

aclas de las sesiones, log documentos que expide  af Comité en ejercicio de sus atribuciones y todal la documer}taciﬁn
relacionada con los procedimientas que contempla este reglamento, se rigen por lo dispuesto en el reglamento municipal en
materia de aceeso a la informacion.

Articulo 26. Todos los integrantes del Comilé, tienon voz Y volo,

Articulo 27, Se requiere e volo favorable de la m

par el Comité. En caso de empate, el President
nulos,

ayoria de los iniembros presentes en la sesion para la toma de decisiones
e fierne voto de calidad. Las abstenciones se consideran como  Votos

Articulo 28, Las votaciones del Comité se realizan en forme econdmica, excepto cuando alguno de

los miembros solicite
se hagan nominalmente o por cédula, -

Articule 28, Para tue un expediente
requisitos; {
L. La requisicién - de Sompra del bien o servicio a coniratar:

il. Los cuadros comparativos de las colizaciones presentadas por los proveedores participantes.
lll. La existencia de suficiencia presupueslal;

pueda ser discuiido y aprobado por el Comité, debe conlener los siguientes



Titule 111
Adguisiciones de bienes, arrendamientos ¥ servicios
Capitule Primero
Procedimientos

Articule 30, El proceso de adyuisicion

de bienes o servicios iniciara con
concluye con gl Pago correspondiente re

la requisicion que las dependendias elaboren ¥
alizado por Tesoreria.

Articule 31, La requisicion, debe con
- La descripcien detallags, cantidad y
vas0, de manera particular la marca ¥y

tener los siguientes requisitos:

unidad de medida de cada uno de los bienes o saryi
los requerimientos de caracter lécnico, calidad dem
pertinentes;

Il. Ser especifico en el us0, aplicacion o desting de In solicitado
I, Los liempos de entrega requeridos dal bisn o Servicio;

. La firma y nombre del fitular de la dependencia solicilante:; ¥

V. La referancia de que la solicitud se ajusta al Programa Anual de Adquisiciones o en case centrario,
circunsiancias que juslifiquen y soporten su variacidn,

cios sclicitados, indicando en sy
andada y demés circunstancias

los motivas v

Articule 32, La direce

0N de adquisiciones, segin los monto:
modalidad  de compra

5 establecidos en of presente reglamento, debe seleccionar Ia
aplicable dentro de los cinco dias habil

les posteriores a la presentacion de la misma.
Articule 33, Pama Jarantizar la transparenci

a de las adquisiciones de b
las  Adquisiciones ze sujelaran a las siguien

Bnes o servicios objeto del presente reglamento,
tes modalidades:

i Por adjudicacian directa en los siguientes casos: s
a) Por proveedor fnico; o s

B} Por adquisicion urgente,

e} Por monlos menores de seiscientas veces ol salario minimo diario.

5. Los montos Superiores a  seiscientas veces el salario minimo diario genaral
cotizaciones de provesdore:

deberdn ser presentados con tres
'S para ser analizadas y aprobadas par el Comité, i

i, Por licitacién Plblica, apegandose a lo eslablece |a Ley de Adquisiciones, arrendamt¢ntos. servicios y
administracidn de bienes muebles para el Estado de Sinaloa. |

Art, 34, e configura la adjudicacion directa por proveedor Gnico cuando:
l. Se lrate de bienes ¥ servicios con patente o protegidos por la propiedad industrial o el derech

que por sU naturaleza o caracteristi 5, Un 50lo proveedor puada satisfacer la demanda: o

o de aulor, especializades o
Il Se trate de hienes ¥ servicios artisticos, culturales o profesionales,

Art. 35, Se consideran comg provesdor tnico los servigios prestados por dependencias o entidades plblicas de cualguier
nivel de gobierno :

Art.36. Se configura la adjudicaciin directa por adquisicion urgente cuando:
1. Existan necesidades apremiantes, impravistas o extremas;

Il. Exista carencia de bienes o servicios y aquélia ponga en peligro la vida de ciidadanos o sus bienas;

Ul Se requiera de los bienes o servicios abjeto de los aclos o contralos para la prestacién de alglin servicio publico de
emergencia: o

. Se requiera Ia realizacion de adquisiciones para el mantenimiento da infraestructura ¥ servicios durante los cambios de
administracién municipal, ; i

Articulo 37, La falla de cumplimiante por los senvidores
Presente reglamento, se sancionara segin o establecido

por la ley estatal en materia de rasponsabilidades de los
senvidores poblicos v demas disposicione: i

i legales y reglamentarias aplicables, 1
Articulos Transitorios:

Primero. Publiquense las presentes refonmas en el Periddico Oficial del Estado de Sinaloa.

Segundo. Las presentes reformas enlrardn en vigor el dia siguiente de su publicacion en el Perladico Oficial del Estado de
Sinaloa,

Tercero, Quedan derogadas las disposiciones de orden municipal que se opongan a lo establecide en el anterior precepta.

Cuarto. €l Sindico Procurader debe

emitir 0, en su casg, adecuar, las circulares internas, manuales, fogmatos a cualquier
olre documenie de la misma naluraleza |

. acorde a lo dispuesto en el presente reglamenta,

Quinto. Todos las procedimientos que hubieren iniciage =) amparo de las
desahogarse de conformidad al presenle reglaments municipal o en sy defecto
servicios y administracion de bienes muebles para el Estado de Sinaloa.

nomas anteriormente vigentes, deberan
ala Ley de adquisiciones, arendamientos,

Sexlo. El presente reglamento fue presentado y aprobado en sesidn de cabildo extraordinaria el 30 de marzo de 2017

Es dado en la sesian de cabil

ifita dias del mes de marzo del afo
dos mil doce.

C.Luiswz A SALAZAR ;
SECRETARIO DEL RABLE AYUNTAMIENTC



For lo tanto manda, se imprima, publique y circule para su debida ohservancia,

Es dado en el Edificio sede dal Palacio Municipal de la Ciudad de Con
Mexico, a treinta de Marzo del ano dog mil doce,

I : ; ( b :

C. LUIS VIZCA, MzAR :
SECRETARIO DEL HONO! }\YUNTAMIENTD

cordia, Municipic de Concordia del Estado de Sinaloa,




